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FECHA

Presencial Virtual Mixta

2. PARTICIPANTES (En caso de que el número de participantes sea mayor al espacio otorgado en este formulario, deberá anexar uno o varios formularios adicionales hasta registrar la

totalidad de los participantes)
NOMBRE 

8

4

5

6

TEMA PRINCIPAL / OBJETIVO DE LA REUNIÓN / AGENDA

ACTA / MINUTA DE REUNION

HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN

CONVOCADA POR (Nombre) CARGO DEPARTAMENTO / UNIDAD ORGANIZACIONAL

1. DATOS GENERALES

LUGAR / DEPARTAMENTO MODALIDAD

1

2

7

9

3

FIRMACARGO DEPARTAMENTO / UNIDAD ORGANIZACIONAL

10



4. OBSERVACIONES GENERALES

3. ACUERDOS Y RESPONSABLES (En caso de que la cantidad de acuerdos sea mayor, favor anexar formularios adicionales hasta completar la totalidad. Solo deberá completarse el 

apartado correspondiente a acuerdos y responsables)

ACUERDO RESPONSABLE FECHA COMPROMISO
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