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1. INFORMACION GENERAL

0 DEL PROCED 0 PONSA
ODIGO RSIO i i DEPARTA O / AREA AD R ACIO
2. LISTA DE VERIFICACION
RIOS D R ACIO 0 OBSERVACIC D AS OB i

¢Elpersonal conoce el procedimientoy su
aplicacion en la unidad?

¢ Existe evidencia documental de que el
procedimiento esta en uso (registros,
formatos)?

¢Se cumple el flujo de actividades
establecido en el procedimiento?

¢Los responsables de cada actividad estan
claramente identificados y ejecutan su rol?

¢Se han realizado las capacitaciones
necesarias para laimplementacion del
procedimiento?

¢Los registros generados estan debidamente
archivados y disponibles?

¢Se identifican oportunidades de mejora en la
aplicacion del procedimiento?

¢ Existen desviaciones o incumplimientos del
procedimiento?

¢El procedimiento esta alineado con los
objetivos del sistema de gestion?

¢Se han revisado o actualizado los
procedimientos en el periodo previsto?

3. CONCLUSIONES DEL RESPONSABLE (Resumen general del nivel de cumplimiento del procedimiento, hallazgos relevantes y oportunidades de mejora)

4. RECOMENDACIONES Y ACCIONES PROPUESTAS

PLAZO DE EJECUCION RESPONSBALE SEGUIMIENTO

Siaplica No aplica
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