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Por ultimo debera reumir los resultados y decisiones derivadas de los temas discutidos de igual forma que tareas o temas que requieren seguimiento en futuras 
reuniones.

FECHA DE REUNIÓN HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN

ACTA / MINUTA DE REUNION

CONCLUSIONES

En esta seccion usted debe colocar los nombres de los asistente a esta reunion, si considera pertinente por favor colocar su puesto.

En este apartado usted hara la descripción puntual de los puntos abordados durante cada sesión.

PARTICIPANTES

TEMAS TRATADOS
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